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ค าน า 
 คู่มือการปฏิบตัิงานดา้นสวสัดิการและพฒันาชมุชน ฉบบันี ้ไดจ้ดัท าขึน้เพ่ือใหป้ระชาชน มีความรูค้วาม
เขา้ใจในเรื่องต่างๆ ไมว่่าจะเป็นดา้นสวสัดิการ ดา้นการขอรบัเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย ุการรบัเงินเบีย้ยงัชีพความพิการ
และการรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูป่้วยเอดส ์ตลอดจนสรา้งความรู ้ความเขา้ใจดา้นการขอรบัเงินสงเคราะหต์่างๆที่
หน่วยงานภาครฐัจดัใหม้ี เช่น การขอรบัเงินสงเคราะหก์ารจดัการศพตามประเพณีจากส านกังานพฒันาสงัคม
และความมั่นคงของมนษุย ์การกูเ้งินประกอบอาชีพส าหรบัผูส้งูอายจุากกองทนุผูส้งูอาย ุการกูเ้งินประกอบอาชีพ
ผูพ้ิการจากกองทนุสนบัสนนุและฟ้ืนฟผููพ้ิการ การใหบ้รกิารจดัท าบตัรคนพิการ การลงพืน้ที่ตรวจเย่ียมผูส้งูอาย ุผู้
พิการ เป็นตน้ 
 ดงันัน้ เพ่ือใหป้ระชาชนไดม้ีความรูค้วามเขา้ใจท่ีถกูตอ้งมีแนวทางในการปฏิบตัิที่ชดัเจน ซึ่งจะน าไปสู่
ความสะดวก รวดเรว็และถกูตอ้งในการรบับรกิารในเรื่องต่างๆ งานสวสัดิการและพฒันาชมุชนจงึจดัท าคู่มือการ
ปฏิบตัิงานดา้นสวสัดิการและพฒันาชมุชนนี ้ ขึน้ 
 เทศบาลต าบลหนองบวั หวงัเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบบันีจ้ะเป็นสว่นหนึ่งท่ีท าใหผู้ส้งูอาย ุผูพ้ิการ ผูป่้วย
เอดสแ์ละผูด้อ้ยโอกาสมีความเขา้ใจท่ีถกูตอ้งถึงสทิธิท่ีพงึไดร้บั และเป็นแนวทางในการปฏิบตัิงาน ตลอดจนเป็น
เกณฑก์ารลดดลุยพินิจของเจา้หนา้ท่ีในการปฏิบตัิงานเพ่ือประโยชนส์งูสดุในการบรกิารประชาชนต่อไป 
              งานสวสัดิการและพฒันาชมุชน ส านกัปลดั เทศบาลต าบลหนองบวั 
                                  มีนาคม 2567 
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• นักพัฒนาชุมชน  มีหนา้ท่ีปฏิบตัิงานดา้นวิชาการพฒันาชมุชน เก่ียวกบัการพฒันาชมุชนดา้นเศรษฐกิจ สงัคม
วฒันธรรม การศกึษาและสนัทนาการ การอนามยัและสขุาภิบาล การปกครองทอ้งถ่ินและความเจรญิดา้นอื่นๆ โดย
เป็นผูป้ระสานงานระหว่างสว่นราชการและองคก์รอ่ืนๆที่เก่ียวขอ้ง เพ่ือช่วยเหลือประชาชนในทอ้งถ่ินทกุดา้น และ
ปฏิบตัิหนา้ท่ีอ่ืนที่เก่ียวขอ้ง ท่ีตอ้งใชค้วามรูค้วามสามารถทางวิชาการในการท างาน ปฏิบตัิงานดา้นวิชาการในการ
พฒันาชมุชน ภายใตก้ารก ากบัแนะน า ตรวจสอบและปฏิบตัิงานอ่ืนตามท่ีไดร้บัมอบหมาย โดยมีลกัษณะงานท่ี
ปฏิบตัิในดา้นต่างๆ ดงันี ้

1. ด้านปฏิบัตกิาร 

 1.1 ศกึษา วิเคราะห ์วิจยัดา้นพฒันาชมุชนเพ่ือจดัท าแผนงาน สนบัสนนุการรวมกลุม่ของประชาชน
ประเภทต่างๆ รวมถึงแสวงหาและพฒันาศกัยภาพของผูน้  าชมุชน กลุม่ องคก์รและเครอืขา่ยองคก์รประชาชน 

 1.2 ศกึษา วิเคราะห ์วิจยัดา้นพฒันาชมุชนเพ่ือก าหนดมาตรการและกลไกในการพฒันาและสง่เสรมิการ
สรา้งความเขม้แข็งของชมุชน การสง่เสรมิกระบวนการเรยีนรูแ้ละการมีสว่นรว่มของชมุชนในการบรหิารจดัการชมุชน 
ตลอดจนการพฒันาและสง่เสรมิความเขม้แขง็ สมดลุ และความมั่นคงของเศรษฐกิจชมุชนระดบัฐานราก รวมทัง้ในการ
พฒันารูปแบบวิธีการพฒันาชมุชนใหมี้ความเหมาะสมกบัพืน้ที่ 

 1.3 ศกึษา วิเคราะห ์ปัญหาสถานการณต์่างๆที่เก่ียวขอ้งในงานพฒันาชมุชน เพ่ือหาแนวทางปอ้งกนัและ
แกไ้ขปัญหาท่ีเหมาะสมสอดคลอ้งกบัสภาพแวดลอ้มและสถานการณท่ี์เปลี่ยนแปลงไป 
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 1.4 ศกึษา วิเคราะห ์จดัท าและพฒันาระบบขอ้มลูสารสนเทศในการพฒันาชมุชนและระบบสารสนเทศใน
การพฒันาชมุชน และระบบสารสนเทศชมุชน เพ่ือก าหนดนโยบาย แผนงาน ตลอดจนก าหนดแนวทางหรอืวางแผนการ
พฒันาชมุชนในทกุระดบั 
 1.5 เสนอแนะแนวทางในการพฒันาและสง่เสรมิศกัยภาพชมุชนและเศรษฐกิจชมุชน เพ่ือสรา้งความสมดลุ
ในการพฒันาชมุชน และความมั่นคงของเศรษฐกิจชมุชนระดบัฐานราก น าไปสูค่วามเขม้แข็งของชมุชนอย่างยั่งยืน 
 1.6 ก าหนดมาตรฐานและเกณฑชี์ว้ดัดา้นพฒันาชมุชน เพ่ือใหม้ีเกณฑชี์ว้ดัดา้นพฒันาชมุชนท่ีถกูตอ้ง 
เหมาะสมไดม้าตรฐาน 
 1.7 สง่เสรมิ พฒันา ออกแบบ สรุปและวิเคราะหก์ารด าเนินการดา้นการจดัการความรูแ้ละภมูปัิญญา
ทอ้งถ่ินของชมุชน เพ่ือสรา้งและพฒันาระบบการจดัการความรูข้องชมุชน 
 1.8 สง่เสรมิ สนบัสนนุและพฒันากระบวนการเรยีนรูแ้ละการมีสว่นรว่มของประชาชนในรูปแบบต่างๆ 
เพ่ือใหช้มุชนสามารถคิดคน้ปัญหา วิเคราะห ์ตดัสนิใจ วางแผนและด าเนินการรว่มกนั เพ่ือแกไ้ขปัญหาความตอ้งการ
ของตนเองและชมุชนได ้
 1.9 สง่เสรมิ พฒันารูปแบบวิธีการจดัเวทีประชาคม หรอืเวทีชมุชนในรูปแบบตา่งๆ เพ่ือเอือ้ใหป้ระชาชนมี
การแลกเปลี่ยนเรยีนรู ้อนัน าไปสูก่ารจดัท าแผนชมุชน เพ่ือแกไ้ขปัญหาความตอ้งการชมุชนและพฒันาเครอืข่ายของ
ชมุชนในทกุระดบั 
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 1.10 สง่เสรมิสนบัสนนุพฒันาทกัษะและใหค้วามรูใ้นการบรหิารจดัการระบบขอ้มลูแก่เจา้หนา้ท่ีผูน้  าชมุชน 
องคก์รชมุชน เครอืข่ายองคก์รชมุชนและภาคีการพฒันา เพ่ือใหก้ารบรหิารจดัการขอ้มลู การจดัเก็บขอ้มลู การจดัท า
ระบบขอ้มลูสารสนเทศเพ่ือการพฒันาชมุชนและการจดัท าระบบสารสนเทศชมุชน รวมทัง้การสง่เสรมิการใชป้ระโยชน์
จากขอ้มลู เป็นไปอย่างมีประสทิธิภาพและเกิดประโยชนส์งูสดุ 
 1.11 สง่เสรมิ สนบัสนนุกระบวนการเรยีนรูแ้ละการมีสว่นรว่มของประชาชนในรูปแบบต่างๆ เพ่ือให้
ประชาชนในชมุชนสามารถจดัท าแผนชมุชน รวมทัง้วิเคราะห ์ตดัสนิใจ และด าเนินการรว่มกนั เพ่ือแกไ้ขปัญหาความ
ตอ้งการของตนเองและชมุชนได ้ตลอดจนเป็นที่ปรกึษาในการด าเนินงานพฒันาชมุชน 
 1.12 สง่เสรมิ สนบัสนนุในการรวมกลุม่และจดัตัง้กลุม่องคก์รชมุชน กลุม่แมบ่า้นและเครอืข่ายประชาชน 
เพ่ือสง่เสรมิประชาชนใหม้ีความสนใจ ความเขา้ใจ และความคิดรเิริม่ในการพฒันาชมุชนในทอ้งถ่ินของตนเอง 
 
 
 
 
 
     

6 



ขัน้ตอนการจดัตัง้กลุม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
                                                                                                          

ขัน้ตอนท่ี 1 
การสรา้งความเขา้ใจและเผยแพรแ่นวคิด 

ขัน้ตอนท่ี 2 
รวบรวมผูท่ี้สนใจและจดัประชาคม 

ขัน้ตอนท่ี 4  
เปิดรบัสมาชิก 

ขัน้ตอนท่ี 3 
จดัตัง้กลุ่ม 

ขัน้ตอนท่ี 5 
คดัเลือกคณะกรรมการบรหิาร 

ขัน้ตอนท่ี 6 
จดัท ารา่งระเบียบฯกลุ่ม 

ขัน้ตอนท่ี 7 
ระดมเงินทนุ 

ขัน้ตอนท่ี 8 
เปิดบญัชีธนาคาร 

ขัน้ตอนท่ี 9 
ติดตาม สนบัสนนุ ประเมินผล 

ขัน้ตอนท่ี 10 
รายงานผูบ้รหิาร 
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• เบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 
 

 

 

                                               คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 

  1. มีสญัชาติไทย 

  2. มีช่ืออยู่ในทะเบียนบา้นในเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน 

  3. มีอายหุกสบิปีบรบิรูณข์ึน้ไป ซึ่งไดยื้นยนัสทิธิขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายตุ่อ 

 องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน 

  4. เป็นผูไ้มม่ีรายไดห้รอืมีรายไดไ้มเ่พียงพอแก่การยงัชีพตามท่ีคณะกรรมการผูส้งูอายแุห่งชาติตาม
 กฎหมายว่าดว้ยผูส้งูอายกุ าหนด  
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ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายขุององคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566  



 
ขัน้ตอนการยืนยันสิทธิ 

 

    บคุคลใดท่ีมีอายคุรบหกสิบปีบรบิรูณใ์หยื้นยนัสิทธิรบัเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย ุโดยแนบ
เอกสารการยืนยนัสิทธิ ดงันี ้
 1. แบบยืนยนัสิทธิการขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย ุ
 2. ส  าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
 3. ส  าเนาทะเบียนบา้น 
 4. ส  าเนาสมดุบญัชีธนาคาร ส าหรบักรณีผูท่ี้ประสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายผุ่านธนาคาร 

 ***สามารถย่ืนเอกสารการยืนยนัสทิธิไดท่ี้*** 
 - ส  านกัปลดัเทศบาลต าบลหนองบวั 
 (งานสวสัดิการและพฒันาชมุชน) 
  ในวนัและเวลาราชการ 
 โทรฯ 085-7527545 
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เอกสารหลกัฐานประกอบแบบค าขอลงทะเบียนเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย ุ
 
 

 
• ในกรณีท่ีผูส้งูอายซุึง่ไดร้บัเบีย้ยงัชีพจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินหนึ่ง หรอืกรุงเทพมหานคร ไดย้า้ยภมูิล  าเนาไปอยู่

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอ่ืน หรอืกรุงเทพมหานคร ใหผู้ส้งูอายนุัน้ ยืนยนัสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพต่อองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินแห่งใหม่ท่ีตนมีภมูิล  าเนา และใหผู้ส้งูอายไุดร้บัเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายจุากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินเดิมไปจนถึงสิน้
ปีงบประมาณ เว้นแต่ ผูส้งูอายนุัน้ไดยื้นยนัสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายตุ่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่งใหม่ ใหอ้งคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่งใหม่ จ่ายเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายใุนเดือนถดัไป แต่ตอ้งไดร้บัการยืนยนัจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
เดิมก่อน เพ่ือปอ้งกนัการจ่ายเบีย้ซ  า้ซอ้น 

• ผูส้งูอายท่ีุมีอายคุรบ 60 ปีบรบิรูณแ์ลว้ และผูส้งูอายท่ีุจะมีอายคุรบ 60 ปีบรบิรูณ ์ท่ีไดยื้นยนัสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ
ต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแลว้ ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตรวจสอบคณุสมบตัิของผูส้งูอายดุงักล่าว หากมี
คุณสมบัตคิรบถ้วน ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินเบิกจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพใหแ้ก่ผูส้งูอายใุนเดือนถดัไป (ส าหรบัผูส้งูอายท่ีุ
เกิดวนัท่ี 1 ใหไ้ดร้บัเงินเบีย้ยงัชีพในเดือนถดัไป)     

 หมายเหต ุ:   ในกรณีมีความจ าเป็นท่ีผูส้งูอายไุม่สามารถแจง้ความประสงคก์ารรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายดุว้ย
ตนเองได ้อาจมอบอ านาจเป็นลายลกัษณอ์กัษรใหบ้คุคลอ่ืนเป็นผูไ้ปแจง้ความประสงคก์ารรบัเงินเบีย้ยงัชีพแทนผูส้งูอายก็ุได ้
 
 ท่านสามารถขอรบัแบบยืนยนัสิทธิได ้ณ ท่ีท าการเทศบาลต าบลหนองบวั หรอื ดาวนโ์หลดเอกสารไดท้าง 
 เว็บไซด ์ http://www.nongbua-kk.go.th หวัขอ้ บรกิารประชาชน *** คู่มือประชาชน*** 
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วิธีการจ่ายเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 

จ านวนเงินเบีย้ยงัชีพต่อเดือนท่ีผูส้งูอายจุะไดร้บัในปัจจบุนั (ปี 2567) 

• การจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพใหแ้ก่ผูส้งูอาย ุคิดในอตัราเบีย้ยงัชีพแบบขัน้บนัได หมายถึง การแบ่งช่วงอายขุองผูส้งูอายอุอกเป็นช่วงๆ 
โดยเริม่ตัง้แต่อาย ุ60 ปี ขึน้ไป ดงันี ้

  ผูส้งูอายท่ีุมีอาย ุ60-69 ปี ไดร้บัเงิน เดือนละ    600 บาท 

  ผูส้งูอายท่ีุมีอาย ุ70-79 ปี ไดร้บัเงิน เดือนละ    700 บาท 

  ผูส้งูอายท่ีุมีอาย ุ80-89 ปี ไดร้บัเงิน เดือนละ    800 บาท 

  ผูส้งูอายท่ีุมีอาย ุ90 ปีขึน้ไป ไดร้บัเงิน เดือนละ 1,000 บาท 

 

  
การปรบัอตัราการจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายแุบบขัน้บนัไดตามมติคณะรฐัมนตร ีณ เดือนท่ีผูส้งูอายมุี
อายคุรบช่วงอายใุนเดือนถดัไป หากผูส้งูอายไุมม่ีวนัและเดือนเกิด ใหพ้ิจารณาวนัและเดือนเกิด ตาม
มาตรา 16 แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์(การนบัอายขุองบคุคล ใหเ้ริม่นบัแต่วนัเกิด ในกรณี
ท่ีรูว้่าเกิดในเดือนใดแต่ไมรู่ว้นัเกิด ใหน้บัวนัที่หนึ่งแห่งเดือนนัน้เป็นวนัเกิด แต่ถา้พน้วิสยัที่จะหยั่งรูเ้ดือน

และวนัเกิดของบคุคลใด ใหน้บัอายบุคุคลนัน้ตัง้แต่วนัตน้ปีปฏิทิน ซึ่งเป็นปีท่ีบคุคลนัน้เกิด) 
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การประกาศรายชือ่และการบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 

 

• องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินจดัท าประกาศ เร่ือง บญัชีรายช่ือผูมี้สิทธิรับเงินเบ้ียยงัชีพ
ผูสู้งอาย ุเม่ือเสร็จส้ินการจดัใหมี้การยนืยนัสิทธิรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายใุนแต่ละเดือน 
แลว้ใหปิ้ดประกาศโดยเปิดเผยใหส้าธารณชนทราบ และด าเนินการบนัทึกขอ้มูลผูมี้
สิทธิรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายรุายใหม่ท่ีมายนืยนัสิทธิรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายเุป็น
ประจ าทุกเดือนในระบบสารสนเทศการจดัการฐานขอ้มูลเบ้ียยงัชีพขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินใหค้รบถว้นทุกรายการ 
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การส้ินสุดการรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 

• 1. ตาย 

• 2. ขาดคณุสมบตัิตาม ขอ้ 6 

• 3. แจง้สละสทิธ์ิการขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย ุเป็นหนงัสือต่อเทศบาลต าบลหนองบวั 

   หน้าทีข่องผู้รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 

        1. ตรวจสอบรายช่ือของท่านดว้ยตวัเอง 

        2. เมื่อยา้ยภมูลิ  าเนาจากเทศบาลต าบลหนองบวัไปอยู่ภมูลิ  าเนาอ่ืน ตอ้งแจง้ขอ้มลูเพ่ือใหเ้ทศบาลต าบลหนองบวั
รบัทราบ 

        3. กรณีมีการแกไ้ขขอ้มลูสว่นตวั ใหน้ าเอกสารหลกัฐานการเปลี่ยนแปลงมาแจง้ท่ีเทศบาลต าบลหนองบวั เพ่ือจะ
ไดด้  าเนินการแกไ้ขเปลี่ยนแปลงขอ้มลูผูมี้สทิธ์ิในระบบสารสนเทศเบีย้ยงัชีพต่อไป 

        4. กรณีเสียชีวิต ใหผู้ด้แูลหรอืญาติของผูส้งูอาย ุแจง้การเสียชีวิตใหเ้ทศบาลต าบลหนองบวัรบัทราบทนัทีภายใน  

3 วนั  
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แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับยืนยันสิทธิเพือ่รับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ) 

• แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ 
(การรบัยืนยนัสทิธิเพ่ือรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย)ุ 

ย่ืนแบบยืนยนัสิทธิพรอ้มเอกสารหลกัฐาน 

 2 นาที / ราย    

เสนอคณะกรรมการตรวจสอบ
คณุสมบตั ิ

 1 นาที /ราย 

เสนอผูบ้งัคบับญัชา/ผูบ้รหิาร/แจง้ผลการขึน้
ทะเบียน 

2 นาที / ราย 

รบัขึน้ทะเบียนใหม ่

ม.ค. – ก.ย. และ ต.ค. – 
พ.ย. 

ของทปีุ 

(ยกเวน้เดือน ธ.ค.) 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/สมัภาษณ/์บนัทกึ
ขอ้มลูเพ่ิมเติม 

3  นาที / ราย 
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- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2552 แกไ้ขเพิ่มเติมถึง พ.ศ. 2566 
- พระราชบญัญติัผูสู้งอาย ุพ.ศ. 2546 เป็นกฎหมายท่ีใหค้วามคุม้ครอง ส่งเสริม และสนบัสนุนผูสู้งอายุ

ไดรั้บสิทธิในดา้นต่างๆ รวมทั้งก่อใหเ้กิดสิทธิประโยชน์ต่อองคก์รดา้นผูสู้งอายแุละประชาชนทัว่ไป เช่น 
เงินสงเคราะห์เบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุ

- หนงัสือส านกัการคลงั ท่ี กท 1308/2571 ลว.17 เม.ย.2558 เร่ือง เห็นชอบหลกัเกณฑแ์ละวธีิปฏิบติัเก่ียวกบั
การด าเนินการเพื่อขอรับเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุ

- หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท0810.6/ว 8029 ลว.29 สิงหาคม 2566  เร่ือง ซกัซอ้มแนวทาง
การปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยเหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566  
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ข้อก าหนดด้านกฎหมาย 



                                                                                   เบีย้ยังชีพผู้พิการ 
                                  คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึน้ทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยังชีพผู้พิการ ประจ าปี
งบประมาณ 2567 
1. มีสญัชาติไทย 
2. มีภมิูล  าเนาอยู่ในเขตพืน้ท่ีต  าบลหนองบวั 
3. มีบตัรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายว่าดว้ยการสง่เสรมิคณุภาพชีวิตคนพิการ 
4. ไม่เป็นบคุคลซึง่อยู่ในความอปุการะของสถานสงเคราะหข์องรฐั 

 

• *** กรณีท่ีไดร้บัเงินเบีย้ยงัชีพความพิการจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินแห่งหนึ่ง ไดย้า้ยภมูลิ  าเนาไปอยู่องคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถ่ินอื่น เมื่อคนพิการนัน้ไดไ้ปลงทะเบียนและย่ืนค าขอรบัเงินเบีย้ความพิการต่อองคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ินแห่งใหมท่ี่ยา้ยภมูลิ  าเนาไป ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินแห่งใหมจ่่ายเบีย้ความพิการไดใ้นเดือนถดัไป 
นบัจากเดือนท่ีลงทะเบียนขอรบัเบีย้ฯ แต่ทัง้นีอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินจะด าเนินการจ่ายเงินเบีย้ความพิการ
จะตอ้งไดร้บัการยืนยนัจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินเดิมท่ีจา่ยเงินเบีย้ความพิการ จะตอ้งไดร้บัการยืนยนัจาก
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินเดมิท่ีจ่ายเงินเบีย้ความพิการว่าไดป้ระกาศถอนรายช่ือผูม้ีสทิธิรบัเงินเบีย้ความพิการใน
เดือนถดัไปแลว้ เพ่ือไมใ่หเ้กิดความซ า้ซอ้นในการรบัเงินเบีย้ยงัชีพความพิการ*** 
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ขัน้ตอนการขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงินเบีย้ยงัชีพคนพกิาร 
ยืน่เอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม “แบบค าขอลงทะเบยีนรับเงินเบีย้ยงัชีพคนพกิาร” 

• ใหค้นพิการท่ีไดจ้ดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายวา่
ดว้ยการสง่เสรมิคณุภาพชีวิตคนพิการมาลงทะเบียน
และยื่นค าขอรบัเงินเบีย้ความพิการดว้ยตนเอง ณ งาน
สวสัดิการและพฒันาชมุชน ส านกัปลดัเทศบาลต าบล
หนองบวั และมีสิทธิไดร้บัเงินในเดือนถดัไป โดยมี
เอกสารหลกัฐานดงันี ้

• 1. บตัรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
สง่เสรมิคณุภาพชีวิตคนพิการฉบบัจรงิ 

• 2. บตัรประชาชนตวัจรงิ 
• 3. ทะเบียนบา้นตวัจรงิ 
• 4. สมดุบญัชีเงินฝากธนาคาร 

• หมายเหต:ุ กรณีท่ีคนพิการไมส่ามารถมา
ลงทะเบียนดว้ยตนเอง อาจมอบอ านาจเป็นลาย
ลกัษณอ์กัษรใหผู้ด้แูลคนพิการย่ืนค าขอแทน แต่
ตอ้งน าหลกัฐานของคนพิการและคนดแูลคนพิการ
มาแสดงต่อเจา้หนา้ท่ี 
 
 
 
 
 
 

• ****ท่านสามารถขอรับแบบลงทะเบียนได้ ณ ทีท่ าการ
เทศบาลต าบลหนองบัว หรือดาวน์โหลดเอกสารได้ทาง
เวบ็ไซต์ http://www.nongbua-kk.go.th 

• หัวข้อบริการประชาชน           คู่มือประชาชน 
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ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบีย้ยงัชีพความพกิาร 
ผู้ทีม่าขอขึน้ทะเบยีนเบีย้ยงัชีพความพกิาร สามารถตรวจสอบรายช่ือตามประกาศได้ หรือ

บอร์ดประชาสัมพนัธ์  
ณ ส านักงานเทศบาลต าบลหนองบวั หรือ เข้าดูได้ที ่

 เวบ็ไซต์ http://www.nongbua-kk.go.th หัวข้อข่าว ประชาสัมพนัธ์ 
 

การจ่ายเงินเบี้ยความพกิาร 
กรมบญัชีกลาง เป็นหน่วยงานด าเนินการโอนเงนิเพ่ือการจ่ายเงนิเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุและเบีย้

ความพกิารเต็มจ านวนตามสิทธิทั้งหมดทีต้่องจ่ายในเดือนน้ันๆ โดยจ่ายเงนิในวันที ่10 ของทุก
เดือน เว้นแต่วนัที ่10 ตรงกบัวนัหยุดราชการ กรมบญัชีกลางจะโอนเงนิในวนัท าการสุดท้าย

ก่อนวนัที ่10 ของทุกเดือน เร่ิมเดือนมกราคม พ.ศ. 2563 เป็นต้นไป 
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                                                                   การส้ินสุดการรับเงินเบีย้ยังชีพผู้พิการ 
         1. ตาย 
         2. ขาดคณุสมบตัิตามขอ้ 6 
         3. แจง้สละสทิธ์ิการขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูพิ้การเป็นหนงัสือต่อเทศบาลต าบลหนองบวั 

•                                                      หน้าทีข่องผู้รับเบีย้ยังชีพคนพิการ 

• 1. ตรวจสอบรายช่ือของตวัท่านเอง 

• 2. ตรวจสอบวนัหมดอายขุองบตัรประจ าตวัคนพิการ เน่ืองจาก ถา้บตัรประจ าตวัคนพิการหมดอายจุะไมม่ีสทิธิ
ไดร้บัเงิน 

• 3. เมื่อยา้ยภมูลิ  าเนาจากเทศบาลต าบลหนองบวั ไปอยู่ภมูลิ  าเนาอ่ืนตอ้งแจง้ขอ้มลูเพ่ือใหเ้ทศบาลต าบลหนองบวั
ไดร้บัทราบ และท่านตอ้งไปลงทะเบียนเพ่ือขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพความพิการท่ีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินแหง่ใหม่
ตามท่ีท่านไดย้า้ยภมูลิ  าเนาไป เพ่ือจะไดร้บัเงินเบีย้ยงัชีพฯต่อเน่ือง 

• 4. กรณีตาย ใหผู้ด้แูลคนพิการของผูร้บัเงินเบีย้ยงัชีพแจง้การตายใหเ้ทศบาลต าบลหนองบวัไดร้บัทราบดว้ย 
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ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพกิาร 

• 1. ไปพบแพทยเ์ฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉยัและออกเอกสารรบัรองความพิการ 

• 2. ด าเนินการท าบตัรประจ าตวัคนพิการไดท่ี้ ส  านกังานพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนษุยจ์งัหวดัขอนแก่น 
หรอืติดต่อที่งานสวสัดิการและพฒันาชมุชน เทศบาลต าบลหนองบวั โดยใชเ้อกสารดงัต่อไปนี ้

• เอกสารรบัรองความพิการท่ีรบัรองโดยแพทยเ์ฉพาะทาง (ตวัจรงิ) 

• รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิว้ จ านวน 2 รูป 

• ทะเบียนบา้นตวัจรงิพรอ้มส าเนา จ านวน 1 แผ่น 

• บตัรประจ าตวัประชาชนตวัจรงิพรอ้มส าเนา จ านวน 1 แผ่น 

• ถา้คนพิการมีผูด้แูล ใหน้ าส  าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและ 

     ทะเบียนบา้นของผูด้แูลคนพิการ 

• กรณีบคุคลอ่ืนที่ไมใ่ช่คนพิการและผูด้แูลคนพิการมาติดต่อขอ 

     ท าบตัรประจ าตวัคนพิการ ใหน้ าหลกัฐานของผูร้บัมอบอ านาจมาดว้ย 
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การต่ออายบุัตรประจ าตัวคนพกิาร 

• การด าเนินการต่ออายบุตัรประจ าตวัคนพิการ สามารถติดต่อไดท่ี้ส  านกังานพฒันาสงัคมและความมั่นคงของ
มนษุยจ์งัหวดัขอนแก่น หรอืท่ี งานสวสัดิการและพฒันาชมุชน ส านกัปลดั เทศบาลต าบลหนองบวั โดยใชเ้อกสาร
ดงัต่อไปนี ้

 1. สมดุ/บตัรประจ าตวัคนพิการเลม่เดมิ 

 2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิว้ จ านวน 2 รูป 

 3. บตัรประจ าตวัประชาชนและทะเบียนบา้นผูพ้ิการ 

 4. หลกัฐานผูด้แูลคนพิการ (กรณีมีผูด้แูล บตัรประจ าตวั 

 ประชาชนและทะเบียนบา้นผูด้แูลคนพิการ) 

 5. กรณีบคุคลอื่นที่ไมใ่ช่คนพิการและผูด้แูลคนพิการมาติดต่อ 

 ขอต่ออายบุตัรประจ าตวัคนพิการใหน้ าหลกัฐานตาม 

 ขอ้ 3-4 มาดว้ย 
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แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ 
(การรบัลงทะเบียนเบีย้ยงัชีพความพิการ) 

เอกสารส าหรับการรับลงทะเบยีน 

รับเงนิเบีย้ความพกิาร 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน 

2. บัตรประจ าตัวคนพกิาร 

3. ทะเบียนบ้าน 

4. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

5. สมุดบัญชี 

 

เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ/เสนอ
ผู้บังคับบัญชา 

แจ้งผลการลงทะเบยีน 

1 นาท/ีราย 

ยืน่ค าขอขึน้ทะเบยีนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 

1 นาท/ีราย 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ/์ 

บันทกึข้อมูลเพิม่เตมิ 

1 นาท/ีราย 
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ข้อก ำหนดด้ำนกฎหมำย 

         - ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเบ้ียความพิการขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2553 แกไ้ข เพิ่มเติม ฉบบัท่ี 4 พ.ศ. 2562 
         -  หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท0810.6/ว 8029 ลว.29 สิงหาคม 2566  เร่ือง 
ซกัซอ้มแนวทางการปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยเหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบ้ียยงัชีพ
ผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ย
หลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบ้ียความพิการใหค้นพิการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 4)  
พ.ศ. 2562 
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เงนิสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ (AIDs) 

คุณสมบัติผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 

    1.  มีภมูลิ  าเนาอยู่ในเขตพืน้ที่เทศบาลต าบลหนองบวั 

     2. มีรายไดไ้มเ่พียงพอแก่การยงัชีพ หรอืถกูทอดทิง้  

         ขาดผูอ้ปุการะเลีย้งด ู

 

ขัน้ตอนการยืน่ค าร้องเพือ่ขอรับเงินสงเคราะหผู้์ป่วยเอดส์ 

          การย่ืนค ารอ้งขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูป่้วยเอดส ์สามารถย่ืน
ค ารอ้งไดท่ี้ งานสวสัดิการและพฒันาชมุชน ส านกัปลดั  

เทศบาลต าบลหนองบวั  

         เอกสารหลักฐาน ประกอบด้วย 
1. ใบรบัรองแพทยซ์ึง่ออกใหโ้ดย สถานพยาบาลของรฐั 

ยืนยนัว่าป่วยเป็นโรคเอดสจ์รงิ (ใบรบัรองแพทยจ์ะตอ้งระบวุ่า
ป่วยเป็นโรคเอดส/์AIDs เท่านัน้ หากระบวุ่าป่วยเป็น HIV 
หรอืภมูิคุม้กนับกพรอ่ง จะไม่เขา้หลกัเกณฑก์ารรบัเงิน
สงเคราะห)์ 

2. บตัรประจ าตวัประชาชนฉบบัจรงิ 

3. ทะเบียนบา้นฉบบัจรงิ 

4. สมดุบญัชีเงินฝากธนาคาร 

ในกรณีมอบอ านาจ ใช้เอกสารเพ่ิมเติมดังนี ้

5. บตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจ 

6. ทะเบียนบา้นฉบบัจรงิของผูร้บัมอบอ านาจ 

7. หนงัสือมอบอ านาจ 
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                             ส าหรับการยืน่ค าร้องเพือ่ขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
   1.  กรณีผูป่้วยเอดส์ เป็นผูสู้งอายหุรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผูสู้งอายแุละคนพิการ สามารถยืน่ค  าขอรับเงิน 
         เบ้ียยงัชีพไดท้ั้งหมด 
    2.  กรณีผูป่้วยเอดส์ไดรั้บเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์แลว้ ต่อมาไดย้า้ยภูมิล าเนา (ยา้ยช่ือในทะเบียนบา้น) ไปอยู ่
        ในเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอ่ืน ผูป่้วยเอดส์ตอ้งด าเนินการยืน่ค  าร้องขอรับเบ้ียยงัชีพ ผูป่้วยเอดส์ 
         อีกคร้ัง ณ องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ียา้ยภูมิล าเนาเขา้ไปอยูใ่หม่ (เพ่ือรับเงินเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์ 
         จากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ียา้ยภูมิล าเนาเขา้ไปอยูใ่หม่) ซ่ึงถา้ผูป่้วยเอดส์ไม่ด าเนินการยืน่ค  าร้อง 
         ขอรับเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์อีกคร้ัง ณ องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ียา้ยภูมิล าเนาเขา้ไปอยูใ่หม่  
         ผูป่้วยเอดส์จะไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์ถึงเดือนท่ียา้ยภูมิล าเนาเท่านั้น และจะตอ้งแจง้ใหเ้ทศบาล 
         ต าบลหนองบวัทราบดว้ย เพ่ือป้องกนัการรับเงินซ ้ าซอ้น 
     3. กรณีคนพิการท่ีไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์เสียชีวิต ผูดู้แลหรือญาติของผูป่้วยเอดส์ท่ีเสียชีวิต  
         ตอ้งแจง้ใหเ้ทศบาลต าบลหนองบวัทราบทนัที 
****ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงนิสงเคราะห์เพ่ือการยงัชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 **** 
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แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 
(การรับลงทะเบียนเงนิสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์) 

ยืน่ค  าขอข้ึนทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลกัฐาน 

7 นาที / ราย 

ตรวจสอบเอกสาร 

บันทกึข้อมูล 

3 นาท ี/ ราย 

เสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

2 นาท ี/ ราย 

เสนอ
ผู้บังคับบัญชา 
(ผู้บริหาร)  

2 นาท ี/ ราย 

เอกสารส าหรับการรับลงทะเบียน
เงินสงเคราะหผู้์ป่วยเอดส์ 

1. ใบรบัรองแพทยจ์ากโรงพยาบาล
ของรฐัท่ีรบัรองว่าเป็นโรคเอดส ์

2. บตัรประชาชน 

3. ทะเบียนบา้น 

4. หนงัสือมอบอ านาจ (ถา้ม)ี พรอ้ม
ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน/
ส าเนาทะเบียนบา้นของผูร้บัมอบ
อ านาจ 
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การขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลีย้งดูเดก็แรกเกิด 
(จ านวนเงิน 600 บาท / เดือน เป็นเวลา 6 เดือน) 

คณุสมบติัเดก็แรกเกดิทีม่ีสิทธิ 
1. มีสญัชาติไทย (พอ่ แม่ มีสญัชาติไทย หรอืพอ่หรอืแม่มี
สญัชาติไทย) 

2. เกิดตัง้แต่วนัท่ี 1 ตลุาคม 2558 เป็นตน้ไป จนอายคุรบ 6 ปี 

3. อาศยัอยู่กบัผูป้กครองท่ีอยู่ในครอบครวัท่ีมีรายไดน้อ้ย ไม่อยู่
ในสถานสงเคราะหข์องหน่วยงานของรฐั 

 

 

เอกสารการลงทะเบียนเพือ่ขอรับเงินอุดหนุนเพือ่การเลีย้งดู
เดก็แรกเกิด 

1. บตัรประจ าตวับิดา มารด หรอืผูป้กครองเด็กตวัจรงิ 

2. ทะเบียนบา้นบิดา มารดา หรอืผูป้กครองเด็กตวัจรงิ 

3. สมดุบญัชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรพัย ์ไดแ้ก่ ธนาคาร 
ธกส. ธนาคารออมสิน และธนาคารกรุงไทย 

4. สมดุบนัทกึสขุภาพแม่และเด็กตวัจรงิ 

5. สตูิบตัรเด็กแรกเกิดตวัจรงิ 

6. บตัรสวสัดิการแห่งรฐั (ถา้มี) 

7. หนงัสือรบัรองเงินเดือน ใบรบัรองเงินเดือน สลิปเงินเดือน (ใชใ้น
กรณีท่ีผูป้กครองเด็กเป็นเจา้หนา้ท่ีของรฐั พนกังานรฐัวิสาหกิจ
หรอืพนกังานรฐัวิสาหกิจ หรอืพนกังานบรษัิท ตอ้งแนบเอกสาร
ตอนลงทะเบียน 
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การขอรับเงนิอุดหนุนเพ่ือการเลีย้งดู
เดก็แรกเกดิ 

 

การเร่ิมรับสิทธิ 
- จะไดร้บัสทิธิตัง้แต่เดือนท่ีท าการลงทะเบียน 

 

การส้ินสุดการได้รับเงนิอุดหนุนเพือ่การเลีย้งดูเดก็
แรกเกิด 

1. เด็กมีอายคุรบ 6 ปี 

2. เด็กแรกเกิดถงึแก่ความตาย 

3. ผูป้กครองย่ืนค าขอสละสทิธิเป็นหนงัสือตอ่เทศบาลต าบลหนองบวั 

4. ขาดคณุสมบตัิตามระเบียบการเปลี่ยนแปลงสทิธิ 

 

*****ผู้ยืน่ค าร้องขอเปล่ียนแปลงสิทธิรับเงินอุดหนุนเดก็แรกเกิด
ตามแบบ ดร.06 แบบ ดร.01 และแบบ ดร.02 ทีเ่ทศบาลต าบล
หนองบัว***** 

ก าหนดวนั เวลา สถานท่ีรบัลงทะเบียน 

ในวนัและเวลาราชการ ตัง้แต่เวลา 08.30 
– 16.30 น.  ในวนัจนัทร ์– วนัศกุร ์เวน้

วนัหยดุราชการ ณ ส านกังานเทศบาลต าบล
หนองบวั อ าเภอบา้นฝาง จงัหวดัขอนแก่น 
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แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึน้ทะเบยีนเงนิอุดหนุนเพือ่การเลีย้งดูเดก็แรกเกิด) 

เอกสารขอลงทะเบียน มีดังนี ้

1. แบบค ารอ้งขอลงทะเบียน (ดร.01) 

2. แบบรบัรองสถานะของครวัเรอืน (ดร.02) 

3. บตัรประชาชนของผูป้กครองผูย่ื้นค าขอลงทะเบียน 

4. ใบสตูิบตัรเด็กแรกเกิด (ใบเกิด) 

5. สมดุสีชมพ ูสมดุบนัทกึสขุภาพแมแ่ละเด็ก (ตวัจรงิ) 

6. สมดุบญัชีธนาคารของผูป้กครอง (กรุงไทย,ออมสนิ
,ธกส.) 

7. หนงัสือรบัรองเงินเดือน (ถา้มี) 

 

ขั้นตอนด าเนินการ 
 

ขอรบัเอกสาร ดร.01/ดร.02 

ก านนั/ผูใ้หญ่บา้น/อสม. 
รบัรองเอกสาร 

ทต.รบัลงทะเบียน 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร/สง่
จงัหวดั 
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ด้วยความปรารถนาดี   เทศบาลต าบลหนองบัว 

อ าเภอบ้านฝาง จังหวัดขอนแก่น 

งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน ส านักปลัด โทร....085-7527545 
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